                  平成２３年＊＊月＊＊日
東京都＊＊＊＊＊＊＊＊
＊＊＊＊　殿

　　　　　　　東京都杉並区＊＊＊＊＊＊
　　　　　　　　　　　　　　＊＊＊＊印
　　　　　　　　通知書
　私は貴社従業員として、平成＊＊年＊＊月から＊＊月までに法定内時間外労働を＊＊時間、法定外時間外労働を＊＊時間行いました。しかしながら、上記時間外勤務に対する手当てを一切いただいておりません。

　つきましては、労働基準法に則り、上記時間外労働に対する手当てをお支払いいただきますようご通知いたします。

　なお、計算によりますと、上記時間外労働に対する手当ては下記の金額になります。

                   記

法定内時間外労働に対する手当て

時間単価＊＊＊＊円×＊＊時間＝＊＊＊＊円

法定外時間外労働に対する手当て

時間単価＊＊＊＊円×＊＊時間×１・２５＝＊＊＊＊円
