平成２３年２月２１日

東京都＊＊＊＊＊＊＊

株式会社＊＊＊＊

代表取締役　＊＊＊＊　殿

東京都杉並区＊＊＊＊＊＊＊

山田太郎　印

通知書

　当方は、貴殿から平成＊＊年＊＊月＊＊日に商品＊＊＊＊を金３０万円で売り渡しました。

　ところが、支払期日の平成＊＊年＊＊月＊＊日を経過した現在も商品代金全額が未払いとなっています。

　つきましては、本書面到達後７日以内に右代金をお支払いただくよう、請求いたします。

　なお、右期間内にお支払いなき場合には、誠に遺憾ながら法的手続をとらざるを得ないと考えておりますので、あらかじめご了承ください。
